云阳县后叶镇人民政府信息公开指南（2025年版）
 
为便于公民、法人和其他组织依法获取本机关的政府信息，规范政府信息公开申请提交和接收行为，增进政府信息公开工作方面的沟通理解，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称《条例》），编制本指南。
一、主动公开政府信息
（一）公开范围。
本机关根据《条例》第十九条、二十条规定，主动公开以下政府信息：
1.以镇政府及镇政府办公室名义印发的行政规范性文件；
2.以镇政府及镇政府办公室名义印发的其他公文；
3.镇政府领导简介、主管或分管工作；
4.镇政府机构设置情况；
5.镇政府重要会议信息；
6.镇政府人事任免信息；
7.镇政府及镇政府办公室政策性文件的解读信息；
8.镇政府办公室预算、决算信息；
9.法律法规规章和国家有关规定要求应当主动公开的其他信息。
（二）公开渠道。
云阳县后叶镇人民政府官方网站，网址：https://www.yunyang.gov.cn/xz_257/hyz/。云阳县后叶镇人民政府主要通过该渠道主动公开政府信息。
二、政府信息依申请公开
除主动公开的政府信息外，公民、法人或者其他社会组织（以下统称申请人）可以向本机关申请公开政府信息。
（一）申请接收渠道。
1．信函申请。申请人通过信函方式提出申请的，请尽量选择中国邮政EMS投递，并在信封左下角注明“政府信息公开申请”字样。通信地址：重庆市云阳县后叶镇犀牛路1号；收件人：基层治理综合指挥室；邮政编码：404529。
2．传真申请。本机关一般接收信函申请，申请人确有需要的，可以通过传真方式提出申请，传真号码：023-55825001。传真发送后，申请人应当通过电话与本机关确认是否收到。
（二）注意事项。
1．为有利于申请人准确快捷获取政府信息，申请人在申请政府信息时应先确定被申请机关，被申请机关一般为所需信息的制作机关或是牵头制作机关。如：集体土地上的房屋征收、拆迁、补偿等信息，申请人应向县规划和自然资源局提出申请。
2．申请人提出政府信息公开申请的，应当规范、准确填写《政府信息公开申请表》（见附件），提供政府信息的名称、文号或者便于查询的其他特征性描述，并提供有效身份证明。
3．政府信息公开申请应当通过《政府信息公开指南》明确的申请接收渠道提交。不按规定渠道提交政府信息公开申请的，申请人应自行承担相应法律后果。
4．申请人委托代理人提出政府信息公开申请的，应当提供委托代理证明材料。
5．申请人以政府信息公开申请的形式进行信访、投诉、举报等活动的，本机关将告知申请人不作为政府信息公开申请处理并告知其通过相应渠道提出。
6．申请人要求提供政府公报、报刊、书籍等公开出版物的，本机关将告知其不作为政府信息公开申请处理。
（三）收费标准。
本机关提供政府信息不收取费用。但是，申请人申请公开政府信息的数量、频次明显超过合理范围的，本机关将按照《国务院办公厅关于印发〈政府信息公开信息处理费管理办法〉的通知》（国办函〔2020〕109号）、《重庆市财政局重庆市发展和改革委员会关于政府信息公开信息处理费征收管理有关工作的通知》（渝财综〔2021〕3号）规定收取信息处理费。
三、政府信息公开主管部门和工作机构
后叶镇人民政府基层治理综合指挥室是后叶镇政府信息公开工作机构，负责本机关政府信息公开的日常工作。办公地址：重庆市云阳县后叶镇犀牛路1号；办公时间：8∶30—12∶00、14∶30—18∶00（节假日除外）；联系电话：023-55825001。

四、监督保障
申请人认为本机关在政府信息公开工作中侵犯其合法权益的，可以依法提起行政复议或者行政诉讼。
附件：1.政府信息公开申请表（空白表）
      2.政府信息公开申请表（个人申请样表）
      3.政府信息公开申请表（法人申请样表）
